PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: 3287/QD-DHQGHN
Ha Noi, ngay 19 thang 9 nam 2013

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh vé T6 chirc va hoat dong
cia Trung tam Dy bao va Phat trién nguon nhan luc

GIAM POC PAI HOC QUOC GIA HA NOI

Can ctr Nghi dinh s6 07/2001/ND-CP ngay 01/02/2001 cua Chinh phu vé
Pai hoc Quéc gia;

Can ¢t Quy ché vé To chiic va hoat dong ctia Pai hoc Qudc gia ban hanh
theo Quyét dinh s6 16/2001/QD-TTg ngay 12/02/2001 cta Thi tuéng Chinh phi;

Can ct Quy dinh vé T chirc va hoat dong cia PHQGHN ban hanh theo
Quyét dinh s6 600/TCCB ngay 01/10/2001 cia Giam déc PHQGHN;

Cin ctr Quyét dinh s 3089/QD-TCCB ngay 04/9/2013 cia Giam dbc
DHQGHN vé viéc doi tén Trung tim Nhan luc Qudc té thanh Trung tim Du bao
va Phat trién nguén nhan luc;

Xét dé nghi ciia Giam ddc Du béo va Phat trién ngudn nhén luc va Trudng
Ban T6 chirc Can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé T chirc va hoat
dong cua Trung tam Dy bao va Phat trién nguén nhan luc” truc thuoc PHQGHN.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/10/2013.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng Ban T6 chiic Can b, trudng ban chirc
nang, thi trudng don vi ¢o lién quan va Giam dbc Trung tim Du bao va Phat trién
ngudn nhan lyc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC
Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- VP, cac ban churc nang;
- Khéi VP Pang - doan thé;
- Cac don vi thanh vién, truc thudc;
- Trung tim DB&PT NNL;
- Luu: VT, TCCB, V65. Phung Xuin Nha



PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH VE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA TRUNG TAM DU BAO VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sb: 3287/QD-DHQGHN ngay 19/9/2013
ctia Giam dbc Pai hoc Québc gia Ha Noi)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi1 va try s¢ giao dich

1. Tén tiéng Viét: Trung tim Dy béo va Phat trién ngudn nhén lyc.

2. Tén tiéng Anh: VNU - Human Resource Development Center.

3. Tén viét tat trong giao dich: VNU - HDC

4. Try sé: Nha CIT, Pai hoc Quéc gia Ha Noi, s6 144, duong Xuan Thuy,
quan Cau Gidy, thanh ph Ha Noi.

5. Website: www.hdc.vnu.edu.vn

Dién thoai: +84.4.2214.2898. Fax: +84.4.2214.2898

Piéu 2. Trung tim Dy bdo va Phat trién ngudn nhén luc (sau day goi tit 1a
Trung tdm) duoc phat trién tr Trung tdm Nhan luc Qudc té theo Quyét dinh sb
3089/QD-TCCB ngay 04/9/2013 cua Giam doc Dai hoc Quoc gia Ha Noi
(PHQGHN), 1a don vi truc thuoc PHQGHN, hoat dong theo co ché tu dam bao mot
phan kinh phi hoat dong thuong xuyén, ¢ tu cach phap nhan, c6 con dau va tai
khoan riéng.

Chuwong 11
CHUC NANG VA NHIEM VU

Piéu 3. Chuc ning

1. Nghién ctru, du bao vé thi truong lao dong va viéc lam cho sinh vién va hoc
vién cia DPHQGHN.

2. Nghién ctru, cung cép dich vy phat trién ngudn nhan lyc cho cic don vi, to
chure, cd nhan trong va ngoai PHQGHN.



Piéu 4. Nhiém vu

1. T6 chirc trién khai cac hoat dong nghién ctru, du bao vé thi truong lao dong,
vi€c lam cho sinh vién va hoc vién cuia PHQGHN.

2. T6 chirc hoat dong dao tao, boi dudng, hudng nghiép cho sinh vién va hoc
vién cua PHQGHN.

3. Trién khai cac hoat dong nghién ciru vé phat trién nguén nhﬁn luc, danh gia
chat lwong ngudn nhan lyc, danh gia kha ning canh tranh vé ngudn nhan 1u:c cung
cap co so khoa hoc cho cac hoat dong dao tao, bdi dudng va cung timg ngudn nhan
luc.

4. T churc cac khoa dao tao, bdi dudng theo chuan chuc danh cho 13nh dao,
quan 1y cua PHQGHN va cuia céc don vi, to chtrc khéac.

5. Cung ung cac dich vu vé€ viéc lam va phat trién ngudén nhan luc cho thi
truong trong nudc va quoc te.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc PHQGHN giao.

Chuong 111
TO CHUC VA NHAN SU

Piéu 5. Co cau t6 chire ctia Trung tim

1. Ban lanh dao Trung tam.

2. Phong Hanh chinh - Tong hop.

3. Phong K& hoach - Tai chinh.

4. Phong Nghién ctru phat trién ngudn nhén luc.

5. Phong Dao tao, boi dudng nguén nhan luc.

Piéu 6. Lanh dao Trung tim

Lanh dao Trung tam gdm Giam ddc va cac Phé Giam dbc Trung tam.

Giam dbc Trung tam do Giam déc PHQGHN bd nhiém, mién nhiém. Giam
dbc Trung tam 13 nguoi dai dién phap nhin cao nhit ctia Trung tim trong quan hé
voi céc tO chie, c4 nhan trong va ngoai nudc; chiu trach nhi¢ém trudc phéap luat va
trude Giam déc PHQGHN vé toan bo hoat dong cua Trung tam.

CAp pho cua Giam dbc Trung tdm 1a Phé Giam dbc Trung tdm do Giam déc
DHQGHN b6 nhiém, mién nhiém theo dé nghi cua Giam dbe Trung tam. Pho Gidm
d6c Trung tam duoc Giam ddc Trung tAm phan cong phu trach mot sé mit cong tac
ctia Trung tAm va chju trach nhiém trudc phap lut va trude Giam dc Trung tim vé
nhiing cong viéc dugc phan cong.



Piéu 7. Cac phong chic ning, chuyén moén tryc thudc Trung tdm cé chirc
nang tham muu, gitp viéc cho Giam doc Trung tam, do Gidm doc PHQGHN quyét
dinh thanh 14p, chia tach, sap nhap, giai thé theo dé nghi cua Giam dbe Trung tam.
Giam doc Trung tdm quy dinh cuy thé co cau td chue, chirc ndang, nhiém vu; quyét
dinh b6 nhiém, mién nhiém trudng, pho phong chirc ning, chuyén mén tryc thudc
Trung tam.

Trong qué trinh hoat dong, Giam ddc Trung tdm trinh Gidm déc DPHQGHN
quyét dinh diéu chinh, b6 sung co cdu td chirc ctia Trung tAm néu thay can thiét.

Piéu 8. Nhan sy ctia Trung tim

1. Trung tam dugc PHQGHN giao chi tiéu nhan lyc, cép kinh phi dé thuc hién
cac nhiém vu do PHQGHN giao.

2. Can cu chuc nang, nhi¢m vy, co cAu to chirc va ngué)n tai chinh ctia Trung
tam, trén co so xac dinh vi tri viéc lam va ban mé ta cong viéc, Giam doc Trung tam
xdy dung Dé 4n vi tri viéc lam va ké hoach tuyén dung hang nam, trinh Giam dbc
DHQGHN xem xé&t, phé duyét.

3. Can ¢t nhu cau hoat dong va ngué)n thu b6 sung tir cac hoat dong dao tao,
boi dudng, nghién ciru va trién khai dich vu ctia Trung tim, Giam doc Trung tam ky
hop ddng thué, khoan dbi véi nhitng cong viéc khong b tri bién ché thuong xuyén;
ky hop ddng lao dong véi cac ci nhan khac theo quy dinh cua phap luat va cua
DHQGHN.

4. Viéc tuyén dung, quan 1y va sir dung cong chirc, vién chirc, lao dong hop
dong tai Trung tam thuc hi¢n theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cua
DHQGHN.

Chuong IV
TAI CHINH VA CO SO VAT CHAT

Piéu 9. Cac nguodn tai chinh ciia Trung tim
1. Kinh phi su nghiép do PHQGHN cép theo chic ning, nhiém vu duoc giao.

2. Nguén thu tr cac hoat dong dao tao, boi dudng, nghién ctru khoa hoc, tu
van, dich vu.

3. Tai tro, vién trg, qua biéu, tdng, cho cua cac to6 chuc, ca nhan trong nudc va
quoc t€ theo quy dinh cua phap luat.

4. Ngudn vbn vay cua cic to chirc tin dung, von gop, lién doanh, lién két cua
ca nhan trong va ngoai Trung tam theo quy dinh ctia phap luat.

5. Cac ngudn tai chinh hop phap khac.
Piéu 10. Ché do quan 1y va st dung tai chinh



1. Trung tam la don vi dy toan truc thugc PHQGHN, duoc hach toan doc lap.
Viéc quan 1y va st dung cac ngudn tai chinh cua Trung tAm thyuc hién theo cac quy
dinh hién hanh cta Nha nudc va cia PHQGHN.

2. Giam ddc Trung tdm 1a chu tai khoan cua Trung tdm. Trong nhimg diéu
kién cu thé, Giam ddc Trung tim c6 thé uy quyén cho mot Pho Giam dbc Trung tim
thay mat Giam dbc chiu trach nhiém quan ly tai chinh ddi voi mot sb hoat dong cua
Trung tam.

3. Trung tam c6 Ké toan truong do Giam doc PHQGHN bo nhiém, mién
nhiém theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cia PHQGHN.

4. Hang nam, Trung tdm lap du toan ké hoach ngan sach va trinh Giam déc
DHQGHN phé duyét vé ngudn kinh phi duoc cip theo quy dinh; lap du toan chi tiét
thu, chi tai chinh bao cao DPHQGHN va chiu su kiém tra, giam sat cia PHQGHN
theo quy dinh hién hanh cia Nha nude va cila PHQGHN.

5. Hang nam, Trung tAm thuc hién viéc trich ndp kinh phi tir cic ngudn tai
chinh ctia don vi vao Quy thi dua, khen thuong va chi cho cac hoat dong chung cua
DHQGHN theo quy dinh hién hanh.

Piéu 11. Co s& vat chat

Trung tam dugc PHQGHN bd tri tru so, phong lam viéc, trang thiét b theo
chuc nang, nhi€ém vu va phu hop voi diéu kién thuc té. Trung tdm dugc mua sdm,
quan 1y, str dung co s vat chat, trang thiét bi theo quy dinh hién hanh cta phép luat
va cua BPHQGHN.

Chwong V
QUAN HE CONG TAC

Piéu 12. Trung tam dugc quan hé cong tac voi cac don vi thanh vién, don vi
truc thuoc PHQGHN dé thyc hién chire nang, nhiém vy cua don vi. Cac don vi
thanh vién, don vi truc thuoc PHQGHN c6 trach nhiém phéi hop chit ché voi Trung
tam dé cung thyc hién cac nhiém vy chung cia PHQGHN va hd trg Trung tAm trong
viéc su dung, khai thac cac nguén luc phuc vu cong tac dao tao, boi dudng, nghién
ctru khoa hoc, dich vu ciia Trung tam va cua cac don vi khac trong PHQGHN.

Piéu 13. Trung tam dugc quan h¢, hop tac véi cac don vi, td chirc, ca nhan
trong nudc va qudc té dé thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao; duge quyén ky
két cac van ban hop tac trong linh vuc hoat dong ctia Trung tim; dugc moi cac nha
khoa hoc, nha quan 1y, chuyén gia trong nuéc va qudc té tham gia cac hoat dong cia
Trung tam theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc va caia PHQGHN.



Chuong VI
CHE PO KIEM TRA, BAO CAO

Pitu 14. Giam déc Trung tdm chiju su quan ly truc tiép cua Giam dbc
DHQGHN. Giam dbc Trung tAm co trach nhiém bao cdo Giam déc PHQGHN cac
van dé lién quan dén tat ca cac hoat dong cua Trung tAm.

Piéu 15. Trung tAm co6 trach nhiém thyc hién cong tac bao caio PHQGHN va
cac co quan nha nudc; chiu sy kiém tra, thanh tra, kiém soat cta DHQGHN theo quy
dinh cia PHQGHN va cua phap luat.

Chuwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Pic¢u 16. Ban Quy dinh nay gdbm 7 Chuong 16 Piéu, ¢ hiéu luc thi hanh ké tir
ngay 01/10/2013 va thay thé cho ban Quy ché vé T6 chirc va hoat dong cua Trung
tam Nhan lyc Quéc té ban hanh theo Quyét dinh sé 1192/QD-TCCB ngiy
09/4/2012 cua Giam déc PHQGHN.

Trong qua trinh thyc hi€n, ndi dung cua ban Quy dinh nay co thé duoc diéu
chinh, b sung cho phu hop. Viée stra d6i, bd sung do Giam déc PHQGHN xem xét,
quyét dinh trén co s dé nghi cua Giam doc Trung tAm./.

GIAM POC

Phiing Xuan Nha



